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一、系统登录 

网址：course.shnu.edu.cn，分别输入用户名和密码进行登录，如下图： 

 

登录系统后的界面如下： 

 

点击左侧“毕业论文”按钮，可查看所指导论文的基本信息及进程，并可查看“答辩记录及答辩小组评

分表”和“评定表”，亦可打印。如下图： 

 

 

 

 

 

查看“答辩记录及答辩小组评
分表”和“评定表”，可打印 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

操作权限 

所指导论文的进程和基本信息 

 

点击此处，进行相应操作 

2.输入您的密码 

1.输入您的用户名 

3.点击“登录”按钮 
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二、指导教师填写任务书 

毕业论文流程开启之初，由指导教师填写任务书，指导教师点击“指导教师提交任务书”即可填写，如

下图所示: 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

指导教师完成任务书填写之后，进入毕业论文（设计）审核员审核任务书环节。 

 

1 
２ 

任务书填写界面，逐项填写，并保存与提交： 

 

 

３.逐项填写 

4．如有附件，可点击选择文件上传 

 
5.“保存”并“提交”任务书 

 

提交之后，论文流程进入“院系审核任务书”环节： 

 

 

该状态为院系正在审

核您提交的任务书，请

指导老师耐心等待。 
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三、指导教师审核开题报告 

在开题阶段，学生提交开题报告后，由指导老师审核，指导教师点击“指导教师审核开题报告”即可进

行操作，如下图所示： 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

其中，审核不通过，则返回学生修改开题报告；审核通过，则进入毕业论文（设计）审核员审核开题报

告环节。 

 

 

 

 

1 ２ 

 

审核开题报告界面，逐项填写，并保存： 

 

…… 

 

 

３.逐项填写 

4．选择开题报告通过与否。不通过，则返回学生修改； 

通过，则进入毕业论文（设计）审核员审核开题报告环节。 

5.填写审核记录。 

6.点击保存，完成审核。 

 

保存之后，论文流程进入“院系审核开题报告”环节： 

 

该状态为院系正在审核您

审核的开题报告，请指导

老师耐心等待。 
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四、指导教师审核中期报告 

学生提交中期检查报告后，进入指导教师审核环节。指导教师审核不通过，则由学生修改检查报告，重

新提交；审核通过，则进入评阅老师审核中期报告阶段。在指导教师审核中期报告环节，指导教师点击“指

导教师审核中期报告”即可进行操作，如下图所示： 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

其中，审核不通过，则返回学生修改中期报告；审核通过，则进入评阅老师设置环节。 

 

 

 

1 
 

２ 

 

审核中期报告界面，逐项填写，并保存与提交： 

 
…… 

 

 

３.逐项填写 

4．选择中期报告通过与否。不通过，则返回学生修改； 

通过，则进入评阅教师评阅环节。 

5.填写审核记录。 

6.点击保存，完成审核。 

 

保存之后，论文流程进入“等待设置评阅老师”环节： 

 

该状态为毕业论文（设计）

管理员正在设置评阅老师，

请指导老师耐心等待。 
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五、指导教师审核答辩论文 

进入答辩阶段，先由学生提交论文，经指导教师审核通过后，由毕业论文（设计）审核员召集答辩组，

并由毕业论文（设计）管理员将答辩安排录入系统。在指导教师审核论文环节，指导教师点击“指导教师审

核答辩论文”即可进行操作，如下图所示： 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

其中，审核不通过，则返回学生修改并重新提交论文；审核通过，则进入答辩小组设置环节。 

 

 

提交之后，论文流程进入“等待设置答辩小组”环节： 

 

1 ２ 

 

审核答辩论文界面，评定成绩、逐项填写，并保存与提交： 

 
 

３.填写得分 

 

 

 

 

 

 

 

 

4．勾选是否允许答辩。 

5.填写意见和评语。 

6.点击保存，并提交。 

 

 

 

 

 

 

该状态为毕业论文（设计）

管理员正在设置答辩小组，请

指导老师耐心等待。 
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六、指导教师查看论文成绩 

指导教师有成绩查询权限，提供所指导论文的成绩查询和导出功能，如下图所示： 

 

其中，导出可选择单条或多条记录导出。 
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七、中期报告评阅 

院系设定中期报告评阅教师后，指定的评阅老师可查看和审核分配给自己的中期检查报告，如下图所示： 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

其中，审核通过，则论文流程可进入下一环节；审核不通过，则返回到学生填写中期报告环节。 

 

 

2 

1 

3 

审核中期报告界面，逐项填写，并保存： 

 

…… 

 

4.逐项填写 

 

 

 

 

 

 

 

5.选择是否通过中期检查。 

6.填写审核意见。 

7.点击保存，完成审核。 
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八、答辩录入 

院系设定答辩录入教师后，指定的录入老师即可查看和操作，如下图所示： 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2 

1 
3 

答辩情况填写界面，逐项填写，并保存： 

 

 

4.填写答辩记录。 

5.选择通过与否。 

6.点击“保存”，完成录入。 

 

 

 

 



 

 

附页：毕业论文（设计）工作流程图 

 


